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INGRESAR AL SISTEMA

1. Desde el menu de opciones del GesTO, seleccione la opcion “Municipalidad de
Cafiada de Gomez”

=== (tros tramites de expedientes

=== Cambiar el Cédigo de Gestion personal {CGFP)

I tramites municipales online

=== Acceso a Tramites Online Municipalidad de Canada de Gémez . .
:lb " ¥ clic aqui

2. El sistema validara su usuario e ingresara directamente a la pantalla inicial de Tramites
Online

Principal | Manual de Usuario | Bienvenido ceapsf_0000 | Salir

MUNICIPALIDAD - tramites
CANADA DE GOMEZ B A S
Una Ciudad mejor m -

T T

Tramite Opciones 181012 18:47

® Crear Tramite Bienvenido,

® [lis Tramites Abiertos (2)

® [lis Tramites Cerrados (2) Este sistema tiene por objeto digitalizar tramites municipales gue se realizaban hasta el momento en forma presencial y en
® Buscar Tramite soporte fisico.

Preguntas Frecuentes Todos los profesionales habilitados, de actividades afines a la construccion, podran gestionar los tramites a través de esta
® Conocimientos it

® |ntroduccion

® Caracteristicas

® Tramite Opciones

® Preguntas Frecuentes
® Opciones/Usuarios

* Todo
Principal | Salir
Municipalided de Cafiede de Gomez - Tramites Online - MYSQL Edicidn
Disefiado por OneOrZero / Adaptado por CAPSF
Procesado en: 0.0189271 Segundos, 22 Blsquedas
Ve

1. Para iniciar un Tramite, seleccione la opcion Crear Tramite del menu principal en la

pantalla de inicio.
 umenosomee [

Tramite Opciones 1712012 13:40

& Crear Tyamite clic aqui Bienvenido,

® Mis Tramites Cerrados (0) Este sisterna ti

® Buscar Tramite sopotte fisico.

Preguntas Frecuentes Todos los prof
harramianta
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2. En la seccion Informacion de Tramite deberd ingresar todos los datos solicitados..
Los datos requeridos son:

o Tipo de Tramite: Seleccione el tramite que va a realizar.
o Referencia: Introduzca datos breves que permitan identifican el tramite.

o Descripcion: Escriba cualquier informacion pertinente al trdmite. De no
corresponder ingresar el texto "Sin comentarios”

o Adjuntar: Utilice esta opcion para adjuntar los archivos necesarios para dar inicio a
su tramite. Se aceptaran solamente archivos en formato pdf con un tamafio
méaximo de 2MB.

Inicialmente el sistema le permite adjuntar un solo archivo, si el trdmite requiere
ingresar varios documentos, debera primero crear el tramite con un adjunto y
agregar los siguientes en una operacion posterior, vea el apartado Agregar
actualizacion al Tramite

Importante
Ver en el apartado Preguntas Frecuentes la descripcion completa de la informacion a
ingresar segun el tipo de tramite.

3. Una vez completados todos los datos seleccione el boton Crear Tramite ubicado en la
parte inferior del formulario.

Informacion de Técnico

Repatticidn: l Mesa de Entrada ||

Informacion del Usuario

Mombre de Usuario: | capsf_0000 Email: | soporteg@capstorg.ar

Anellido y Mombre: | PRUEBAS, Juan Teléfono:

1.seleccionar tipo 2.seleccionar zona

Informacion de Tramite

Tipo de Tramite: | | Antecedentes Catastrales

MeCatastro Munic.: Prop.:

Referentia; 3,completar ref.

Descripeion: | [Manzana:
Lote;

4.completar desc.

Adjunto: || ek 5.clic para adjuntar

6.clic para crear Crear Tramite | Limpiar |

4. En una nueva pantalla visualizara un aviso que incluye el numero de identificacion del
Tramite. EI ID del Tramite le permitira realizar su seguimiento.

Tramite Emdado

Trarnite #00007 Enviado Satisfactoriamente.

ID del tramite
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5. El Trdmite quedara registrado con estado “Pendiente” dentro de la opcion Mis
Tramites Abiertos del menu principal.

Usuario Opciones

Tramite Opciones [Wo1|[ofF= (s [I]] S ——

s — Ventanilla Mesa de Entradas | Visado Previo M*Catas

Sus Tramites Abiertos (clic sobre el ID o Referencia

ro M

® [ilis Tréms Abiertos (2)
i ETraan Antecedentes Catastrales

adegasperi | Obras Publicas

M*Catastro M

® Buscar Tramite

ultimo tramite ingresado

Preguntas Frecuentes

®* Conocimientos

NOTIFICACIONES

1. Mientras la Secretaria de Obras Publicas (S.0.P.) se encuentre analizando el trdmite,
el mismo se encontrara en estado “En Curso” y podra visualizarlo desde la opcion del
Menu Mis Tramites Abiertos . Para acceder al detalle deberé hacer clic en el ID 0 en
su Referencia .

Sus Tramites Abiertos (clic sobre el ID o Referencia para ver el detalle)

Creado Estado

D Técnico Referencia

Reparticion Tipo de Tramite

Ventanilla g it Visado Previo M*Catastro Munic: Prop.: 12/106M4 | Pendiente
Entradas
_— Antecedentes M Cat Prop.: Esperando respuesta del
Obras Fublicas Catastrales DANIE 22108113 profesional

2. Cada vez que la S.0O.P. requiera informacion adicional o detecte la falta de
documentacion para la gestion de su tradmite, recibird un mail con un aviso y el ID de
tramite respectivo. El tramite permanecera en estado “Esperando respuesta del
profesional” hasta tanto cumpla con lo requerido.

3. En cada tramite encontrara dentro de la seccién Actualizaciones el historial de la
gestion realizada.

Estado: Esperando respuesta del profesional

Uitima actualizacian: 23 de septiembre de 2014 - 10:39

Tramite Descripcion:

Referencia: MeCatastro Munic.: 1234 Prop.: DANIEL

Descripcion: Manzana: 4444 Lote: 2222

Archivos adjuntos: MSF_700000_2638_2011-07-14.pdf ( 223kb ) - 22/Augi2013

Actualizaciones:

22 de agosto de 2013 - 13:07 por capsf_0000

Tramite creado por capsf_0000 historial de la

gestion del
tramite

22 de agosto de 2013 - 13:07 por capsf_0000
Archivo adjunto : MSF_700000_2639_2011-07-14.pdf { 223kb }

22 de agosto de 2013 - 13:12 por ventanilla
Transferido a adegasperi
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AGREGAR ACTUALIZACION AL TRAMITE

=

B

5.

En el menu seleccione la opcion Mis Tramites Abiertos . Se mostrara una lista con
todos sus tramites abiertos ordenados por ID, de mayor a menor (mas reciente a mas
antiguo).

Para acceder al detalle debe hacer clic en el ID o en su Referencia .

Dentro del campo Agregar actualizacion a la solicitud  ubicado en la parte inferior del
formulario, podra registrar las aclaraciones que considere necesarias.

Si necesita adjuntar un archivo haga clic en el campo Agregar archivo adjunto o
pulse el botébn Examinar ubicado a su derecha “.

Presione el botén Submit para enviar la actualizacion.

Agregar actualizacién al Tramite:

1.escribir aclaracion
Agregar archivo adjunta [ E xaminar. 2.clic para adjumar

Submit 3.clic para enviar

TRAMITE CERRADO

1.

Cuando el Tramite esté resuelto por la S.O.P., recibird un correo electrénico dandole
aviso que el mismo se ha cerrado. Quedara entonces registrado dentro de la opcion
Mis Tramites Cerrados con el estado “Cerrado” .

Para observar la respuesta de cada tramite cerrado debe hacer clic sobre el ID o texto
correspondiente a Referencia .

El sistema mostrara un detalle de la solicitud y en el historial de la misma podra
observar la respuesta al caso. Cuando correspondiere, la S.O.P. le requerira que se
presente a retirar las certificaciones.

Tramite Opciones D

Técnico Reparticion Tipo de Tramite

® Crear Tramite
® iz Tramites Abiertos (2}

00003 | osvaltesta Obras Privadas | Antecedentes Catastrales I

& |lis Tramites Cerrados (2)

Obras Plblicas | Visado Previo I

I Huscai\rjamlte

Preguntas Frecuentes

® Conocimientos

Usuario Documentacion
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PREGUNTAS FRECUENTES

1. Desde el menu principal, seleccionado la opcién Conocimientos se desplegara en el
panel central la lista de tramites habilitados para la gestion online.

2. Seleccione el tramite de su interés y luego haga clic en la pregunta frecuente. En la
Descripcidn encontrara respuesta a las preguntas:
¢, Qué es este tramite?
¢, Qué datos incorporar en los campos "Referencia" y "Descripcion”?
¢, Qué documentacion se requiere?

Tme '[I)Ciﬂlles Buscar por I

Crear Tramite

Mis Tramites Abiertos (2)
Mis Tramites Cerrados (2)
Buscar Tramite

Preguntas Frecuentes edentes Catastrales Certi
. Cnnnc[iritizlntns |

Usuaric mentacion

L I

Introduccian
Caracteristicas
Tramite Opciones Certificado Libre Deuda Certit
Preguntas Frecuentes
Opciones/Usuarios
Todo

L B I O B

TRAMITES

Antecedentes Catastrales y Revision Preliminar para Visado Previo/Permiso
de Obra/Regularizacion/Mensura y Subdivision

¢, Qué es este tramite?

El tramite debe realizarse como requisito previo a los tramites “Visado Previo para
Permiso de Obra”, “Permiso de Edificacion/Regularizacién” y “Mensura y Subdivision”.

Tramite por el cual el profesional solicita al Municipio copia de “Antecedentes Catastrales”,
tales como Copia de Planos existente en la dependencia y/o datos sobre la propiedad o el
titular del inmueble por el cual se hace la solicitud, tendientes a enriquecer una
presentacion futura de otro tramite.

Corresponde también a la revision del Plano de Arquitectura a los efectos de controlar el
aspecto reglamentario proyectual y realizar las correcciones graficas que corresponda
hasta tanto el mismo se encuentra en condicion de DEFINITIVO.

¢, Qué datos incorporar en los campos "Referencia" y "Descripcion”?
En Referencia:

Nomenclatura Catastral Municipal (con formato Seccién-Manzana-Parcela, ej.: MZ:435/N-
PAR:25/01), Apellido y Nombre o Razdn social del propietario del inmueble; Numeracion
Oficial extendida por el Municipio del inmueble (o la que logre disponer).
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En Descripcion:

N° de contribuyente Municipal obtenida de la T.G.I.U (Tasa General de Inmueble Urbano)
o T.S.P.R. (Tasa Servicio Propiedad Rural) segun corresponda; N° Partida de Impuesto
Inmobiliario; Lote; Situacion de dominio del Titular (Con escritura inscripta — Con escritura
en tramite de Inscripcion- Remate Judicial c/Acta posesion-Declaratoria de Herederos)

Nota: Cuando la edificacion comprenda dos o mas inmuebles se indicaran todas las
nomenclaturas catastrales, TGIU, Partidas de Impuesto Inmobiliario y Lotes involucrados.

¢, Qué documentacion se requiere?
El profesional debera adjuntar en archivos formato PDF (tamafio maximo 2 MB):
* Planos.

» Boleta de Depdésito para antecedentes Catastrales, abonada, escaneada y convertida
en formato PDF con el sello respectivo del Cajero Municipal y Nombre Apellido y
Nombre o Razén Social del Propietario del Inmueble.

Certificado Catastral para Permiso de Obra/Regulari ~ zacion/Mensura y
Subdivision
¢, Qué es este tramite?

El trdmite "Certificado Catastral” debe realizarse como requisito previo a los tramites
“Visado Previo para Permiso de Obra”, “Permiso de Edificacion/Regularizacion” y
“Mensura y Subdivisién”, sobre inmuebles inscriptos en el catastro municipal.

¢, Qué datos incorporar en los campos "Referencia" y "Descripcion”?
En Referencia:

Nomenclatura Catastral Municipal (con formato Seccién-Manzana-Parcela, ej.: MZ:435/N-
PAR:25/01), Apellido y Nombre o Razdn social del propietario del inmueble.

Cuando la edificacion comprenda dos o mas inmuebles se indicaran todas las
nomenclaturas catastrales municipales involucradas.

En Descripcion:

N°Tramite de Antecedentes Catastrales y Revision Preliminar, N° de partida/s inmobiliaria
y Apellido y Nombre del titular y su situacion de dominio (Con escritura inscripta- Con
escritura en tramite de Inscripcion- Remate Judicial c/Acta posesion-Declaratoria de
Herederos)

¢, Qué documentacion se requiere?
El profesional debera adjuntar en archivos formato PDF (tamafio maximo 2 MB):

« Cuando lo solicite la S.0.P., la documentacion resultante de Antecedentes Catastrales
y Revision Preliminar y Planos de Mensura.

 Boleta T.G.I.U 0 T.S.P.R. segun corresponda.
* Impuesto Inmobiliario.

» Boleta de Deposito para Certificado Catastral, abonada, escaneada y convertida en
formato PDF con el sello respectivo del Cajero Municipal y Nombre Apellido y Nombre
0 Razdn Social del Propietario del Inmueble.

La S.O.P. reenviara plano con el croquis de ubicacion del inmueble dentro de la manzana
con sus medidas y arranque correspondiente, indicando Titularidad segun registro
catastral municipal.
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En el caso de no coincidir la Titularidad del inmueble indicara la realizacion del tramite
administrativo que corresponda para el caso de los Titulares con escritura Inscripta o
determinara la documentacion que deberé presentar al momento de solicitar el Permiso
de Obra/Regularizacién y la Mensura y Subdivision.

Estado de Deuda para Permiso de Obra/Regularizacion  /Mensuray
Subdivision
¢, Qué es este tramite?

El “Estado de Deuda” debe realizarse como requisito previo a los tramites “Permiso de
Edificacion/Regularizacion” y “Mensura y Subdivision”.

La S.O.P. corroborara que el inmueble no registre deuda por Tasas y Servicios. La
validez es exclusiva para los tramites referidos po  r un plazo de 30 dias a partir de la
fecha de emision. Vencido dicho plazo se debera vol  ver a solicitar .

¢, Qué datos incorporar en los campos "Referencia" y "Descripcion”?
En Referencia:

Nomenclatura Catastral Municipal (con formato Seccién-Manzana-Parcela, ej.: MZ:435/N-
PAR:25/01), Apellido y Nombre o Razdn social del propietario del inmueble.

Cuando la edificacion comprenda dos o mas inmuebles se indicaran todas las
nomenclaturas catastrales municipales involucradas.

En Descripcion:

Escribir cualquier informacion pertinente. De no corresponder ingresar el texto "Sin
comentarios".

¢, Qué documentacion se requiere?
No se requiere documentaciéon adjunta.

Certificado de Numeracion Oficial para Permiso de O  bra

¢, Qué es este tramite?

El tramite "Certificado de Numeracion Oficial para Permiso de Obra" debe realizarse como
requisito previo al “Permiso de Edificacion/Regularizacion™ mediante el cual se asigha a

un inmueble ubicado dentro del radio urbano el nimero oficial determinado en al largo de
cuadra y a la ubicacién de la/s puerta/s en la misma.

¢, Qué datos incorporar en los campos "Referencia” y "Descripcion"?
En Referencia:

Nomenclatura Catastral Municipal (con formato Seccién-Manzana-Parcela, ej.: MZ:435/N-
PAR:25/01), Apellido y Nombre o Razén social del propietario del inmueble.

Cuando la edificacibn comprenda dos o mas inmuebles se indicaran todas las
nomenclaturas catastrales municipales involucradas.

En Descripcion:

N°Tramite de Antecedentes Catastrales y Revision Preliminar, N° de partida/s inmobiliaria
y Apellido y Nombre del titular y su situacion de dominio (Con escritura inscripta- Con
escritura en tramite de Inscripcion- Remate Judicial c/Acta posesion-Declaratoria de
Herederos)
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¢, Qué documentacion se requiere?
El profesional debera adjuntar en archivos formato PDF (tamafio maximo 2 MB):

+« Cuando lo solicite la S.0.P., la documentacion resultante de Antecedentes Catastrales
y Revisiéon Preliminar.

* Croquis de la planta detallando el/los ingreso/s sobre plano/s admitido/s por la
instancia Revision Preliminar.

» Boleta de Depdésito para Certificado Numeracion Oficial, abonada, escaneada y
convertida en formato PDF con el sello respectivo del Cajero Municipal y Apellido y
Nombre o Razon Social del Propietario del Inmueble.

Visado Previo para Permiso de Obra
¢, Qué es este tramite?

Este tramite consiste en obtener un Visado Previo oficial del proyecto que pretende
construirse, siempre que el profesional y/o el propietario lo consideren necesario.

La S.O.P. certificara exclusivamente la factibilida d del aspecto reglamentario del
proyecto, y tendra una validez de 6 meses a partir de la fecha de pago de los
derechos correspondientes. El mismo no autoriza a i niciar ningun tipo de obra.

¢, Qué datos incorporar en los campos "Referencia" y "Descripcion”?
En Referencia:

Nomenclatura Catastral Municipal (con formato Seccién-Manzana-Parcela, ej.: MZ:435/N-
PAR:25/01), Apellido y Nombre o Razdn social del propietario del inmueble; Numeracion
Oficial extendida por el Municipio del inmueble (o la que logre disponer).

En Descripcion:

Escribir cualquier informacion pertinente. De no corresponder ingresar el texto "Sin
comentarios".

¢, Qué documentacion se requiere?

El profesional debera adjuntar en archivos formato PDF (tamafio maximo 2 MB):
» Certificado Catastral para Permiso de Obra,

» Certificado de Numeracion Oficial,

* Plano/s admitido/s por la instancia Revision Preliminar.

» Estado de Deuda vigente

» Boleta de Depdésito para Certificado de Visado Previo Permiso de Obra, abonada,
escaneada y convertida en formato PDF con el sello respectivo del Cajero Municipal y
Apellido y Nombre o Razon Social del Propietario del Inmueble.

No se admitira documentacion incompleta, en tal cas o0 se informaré al profesional
“Tramite rechazado por documentacién incompleta”.

En el caso que la documentacién esté acorde, se le enviara la solicitud de Visado Previo.
Dicha Solicitud, confeccionada por la S.O.P., corresponde exclusivamente al tramite
requerido y certifica que el profesional ha cumplimentado con todos los requisitos,
estando en condiciones de ingresar el tramite por Mesa General de Entrada.

En la misma constara la documentacion obligatoria a presentar en formato papel.
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Permiso de Edificacién/Regularizacion
¢, Qué es este tramite?

Mediante este tramite el profesional inicia la primera instancia tendiente a la obtencion del
Permiso de Obra o Registro de Regularizacion de edificaciones construidas sin permiso,
mediante la liquidacion del mismo, siendo de aprobacion excluyente para la continuidad
del tramite en formato papel.

¢, Qué datos incorporar en los campos "Referencia" y "Descripcion”?
En Referencia:

Nomenclatura Catastral Municipal (con formato Seccién-Manzana-Parcela, ej.: MZ:435/N-
PAR:25/01), Apellido y Nombre o Razdn social del propietario del inmueble; Numeracion
Oficial extendida por el Municipio del inmueble.

En Descripcion:

Escribir cualquier informacion pertinente. De no corresponder ingresar el texto "Sin
comentarios".

¢, Qué documentacion se requiere?

El profesional debera adjuntar en archivos formato PDF (tamafio maximo 2 MB):

» Certificado Catastral para Permiso de Obra.

» Certificado de Numeracion Oficial.

» Estado de Deuda vigente.

* Plano/s en condicion de DEFINITIVO/S, admitido/s en la instancia Revision Preliminar.

» Certificacion de Aportes Preliminares/Definitivos emitida por el correspondiente colegio
profesional.

» Boleta de Depdsito para Permiso de Edificacion solicitada, abonada, escaneada y
convertida en formato PDF con el sello respectivo del Cajero Municipal y Nombre
Apellido y Nombre o Razon Social del Propietario del Inmueble.

No se admitira documentacion incompleta, en tal cas o0 se informaré al profesional
“Tramite rechazado por documentacién incompleta”.

En el caso que la documentacion esté acorde, se le enviard la solicitud de Permiso de
Obra/Regularizacion. Dicha Solicitud, confeccionada por la S.O.P., corresponde
exclusivamente al tramite requerido y certifica que el profesional ha cumplimentado con
todos los requisitos previos, estando en condiciones de ingresar el tramite por Mesa
General de Entradas. En la misma constara la documentacion obligatoria a presentar en
formato papel.

Certificado de Final de Obra
¢, Qué es este tramite?
Mediante este tramite el profesional inicia la obtencion del “Certificado de Final de Obra

para Permiso de Edificacion” de edificaciones construidas, vinculadas a un Permiso de
Edificacion previamente aprobado por este Municipio.
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¢, Qué datos incorporar en los campos "Referencia” y "Descripcion"?
En Referencia:

Nomenclatura Catastral Municipal (con formato Seccién-Manzana-Parcela, ej.: MZ:435/N-
PAR:25/01), Apellido y Nombre o Razon social del propietario del inmueble; Numeracion
Oficial extendida por el Municipio del inmueble.

En Descripcion:

N° de Contribuyente Municipal obtenida de la TGIU (Tasa General de Inmueble Urbano.);
N° de Partida de Impuesto Inmobiliario; Lote; Numero de expediente del Permiso de
Edificacion del cual se pretende el “Certificado de Final de Obras para permiso de
Edificacion”.

¢, Qué documentacion se requiere?

Adjuntar:

* Boleta de deposito para Certificado de Final de Obra abonada, escaneada y convertida
en formato PDF con el sello respectivo del Cajero Municipal, Nombre Apellido y
Nombre o Razén Social del Propietario del inmueble y Niumero de Expediente del
Permiso de edificacion del cual se pretende el “Certificado de Final de Obra para
Permiso de Edificacion”.

* Formularios para la incorporacion de mejoras ante el SCIT, a saber F25 mas
caracteristicas constructivas (A, B, C o K). Los mismos deberdn ser debidamente
completados por el profesional, no haciéndose responsable el Municipio por errores.

« Plano/s en condicion de DEFINITIVO/S, admitido/s en la instancia Permiso de
Edificacion en formato PDF con un tamarfio méaximo de 2MB.

» Certificacion de Aportes Definitivos emitida por el correspondiente colegio profesional
en formato pdf.

Nota: Si existieran discrepancias entre los planos aprobados y la edificacion, no se emitira
el certificado hasta corregir dicha situacion.

En el caso que la documentacion esté acorde, se le enviara la Certificacion Final de Obra
de Permiso de Obra/Regularizacién. Dicha Solicitud, confeccionada por la S.O.P.,
corresponde exclusivamente al tramite requerido y certifica que el profesional ha
cumplimentado con todos los requisitos previos, estando en condiciones de ingresar el
tramite por Mesa General de Entradas. En la misma constara la documentacion
obligatoria a presentar en formato papel, para la continuidad del tramite ante SCIT.

Mensura y Subdivision
¢, Qué es este tramite?
Es para presentar un Plano de Mensura de un Lote y/o subdivisiéon de terrenos. Una vez

aprobado, corresponde continuar el tramite en formato papel por Mesa de Entrada
Municipal.

La Direccion de Catastro emitira liquidacion y se adjuntara esta al tramite; el propietario
debera abonar el importe de la liquidacion correspondiente al Derecho de Mensura.-

¢, Qué datos incorporar en los campos “Referencia y Descripcion “?
En Referencia:

Nomenclatura Catastral Municipal (con formato Seccién-Manzana-Parcela, ej.: MZ:435/N-
PAR:25/01), Apellido y Nombre o Razdn social del propietario del inmueble; Numeracion
Oficial extendida por el Municipio del inmueble.
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Tramites Online / Secretaria de Obras Publicas
En Descripcion:

N° de partida/s inmobiliaria y Apellido y Nombre del titular y su situacion de dominio (Con
escritura inscripta- Con escritura en tramite de Inscripcion- Remate Judicial c/Acta
posesidon-Declaratoria de Herederos)

¢, Qué documentacion se requiere?
El profesional debera adjuntar en archivos formato PDF (tamafio maximo 2 MB):

+« Cuando lo solicite la S.0.P., la documentacion resultante de Antecedentes Catastrales
y Revision Preliminar sobre el que se solicita la intervencion.

» Certificado catastral correspondiente.

» Estado de Deuda Vigente.

* Planos en condicion de Definitivos admitidos en la instancia Revision Preliminar.
» Certificacion de Aportes emitida por el correspondiente colegio profesional.

» Boleta de depdsito por Derecho de Mensura, abonada, escaneada y convertida en
formato PDF con el sello respectivo del Cajero Municipal, Nombre Apellido y Nombre o
Razon Social del Propietario del inmueble

En el caso que la documentacion esté acorde, se le enviara la solicitud de Mensura y
Subdivision. Dicha Solicitud, confeccionada por la S.O.P., corresponde exclusivamente al
trdmite requerido y certifica que el profesional ha cumplimentado con todos los requisitos
previos, estando en condiciones de ingresar el tramite por Mesa General de Entradas. En
la misma constard la documentacion obligatoria a presentar en formato papel, para la
continuidad del tramite.
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