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INGRESAR AL SISTEMA

1. Desde el menu de opciones del GesTO, seleccione la opcion “Municipalidad de Las
Parejas”

=== (tros tramites de expedientes

=== Cambiar el Cadigo de Gestian personal {CGF)
| tramites municipales online

=== Acceso a TIﬁ{E;T&S Online Municipalidad de Las Parejas [NUEVO!] clic aqui

COLEGIO DE ARQUITECTOS PROVINCIA DE SANTA FE

2. El sistema validara su usuario e ingresara directamente a la pantalla inicial de Tramites
Online

Frincipal | Manual de Usuario | Bietwenida capsf 0000 | Salir

= At
MUNICIPALIDAD DE LAS PAREJAS tramites
SECRETARIA DE OBRAS m e
Y SERVICIOS PUBLICOS

T S

| Tramite Opciones 18/10/12 18:47

& Crear Tramite Bienvenida,

& Wiz Tramites Ahiertos 5)

® WMis Tramites Cerrados (1) Este sisterna tiene por objeto digitalizar tramites municipales que se realizaban hasta el romento en forma presencial y en
® Buscar Tramite sopaorte fisico.

-..F."'reizuﬂla‘s'F_r‘é:éug-ﬂé's. Todos los profesionales habilitados, de actividades afines a la construccion, podran gestionar los tramites a través de esta
® Conocimientos [T

Usuarie Documentacion

® |ntroduccidn

& Caracteristicas

® Tramite Opciones

® Preguntas Frecuentes
® CpcionesilUsuarios
® Todo

Principal | Salir

Municipalidad de Las Parejas - Tramites Online - MYSQL Edicidn
Disefiade por OneOrZero / Adaptade por CAPSF
Procesado en: 0.0127029 Segundos, 22 Blsquedas

CREAR TRAMITE

1. Para iniciar un Tramite, seleccione la opcion Crear Tramite del menu principal en la
pantalla de inicio.
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T oo |

Tramite Opciones 1712012 13:40
& Crear Tyamite clic aqui Bienvenido,

i i =)
® Mis Tramites Cerrados (0) Este sisterna ti
® Buscar Tramite sopotte fisico.
Preguntas Frecuentes Todos los prof
® Conocimientos NETEIELI,

2. En la seccion Informacion de Tramite debera ingresar todos los datos solicitados.
Los datos requeridos son:

o Tipo de Tramite: Seleccione el tramite que va a realizar.
o Referencia: Introduzca datos breves que permitan identifican el trdmite.

o Descripcion: Escriba cualquier informacioén pertinente al tramite. De no
corresponder ingresar el texto "Sin comentarios”

o Adjuntar: Utilice esta opcion para adjuntar los archivos necesarios para dar inicio a
su tramite. Se aceptaran solamente archivos en formato PDF con un tamafio
maximo de 2MB.

Inicialmente el sistema le permite adjuntar un solo archivo, si el tramite requiere
ingresar varios documentos, debera primero crear el tramite con un adjunto y
agregar los siguientes en una operacion posterior, vea el apartado Agregar
actualizacion al Tramite

Importante
Ver en el apartado Preguntas Frecuentes la descripcion completa de la informacion a
ingresar segun el tipo de tramite.

3. Una vez completados todos los datos seleccione el boton Crear Tramite ubicado en la
parte inferior del formulario.

Reparticidn. | | Mesa de Entradas ||

Informacion del Usuario

Mombre de Llsuario: | capsf_0000 Email: | soporte@capsforg.ar

Teléfono;

PRIUEBAS, Juan

Apellidoy Mombre:

1.seleccionar tipo 2.seleccionar zona

Informacion de Tramite

Antecedentes Catastrales Urbana Z1 [

Tipo de Tramite:

Propietario:  Ubic.inrmueble:

Referencia:

3.completar ref.

Descripeidn: | [Tsp Ccuenta:
Momenclatura:

Ubicacidn: 4.completar desc.

Adjunto: Mo se selecciond un archivo. 5.clic para adjuntar

6.clic para crear Crear Tramite |  Limpiar |
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4. En una nueva pantalla visualizara un aviso que incluye el numero de identificacion del
Tramite. El ID del Tramite le permitira realizar su seguimiento.

Tramite Emdado

Trarnite #00007 Enviado Satisfactoriamente.

ID del tramite

5. El Trdmite quedara registrado con estado “Pendiente” dentro de la opcion Mis
Tramites Abiertos del menu principal.

Usuario Opciones Sus Tramites Abiertos (clic sobre el ID o Referencia

Tramite Opciones [#1[® EC{Ui

® Crear Tramite Mesa de Antecedentes

& hiis Trémﬁliles Abiertas (&) 00006 | ventanilla e BelEEE R PartInmaob.: 1234 Titulag PR

ID Técnico  Reparticion Tipo de Tramite Referencia

® Buscar Tramite
FPartInmab.: Titular:

Preguntas Frecuentes

Chras Antecedentes
Pilblicas Catastrales

ol P - N e P N, W - = T T T

& Conocimientos Far.lnmaob.: Titular:

NOTIFICACIONES

1. Mientras la Sec. de Obras y Servicios Publicos se encuentre analizando el tramite, el
mismo se encontrara en estado “En Curso” y podré visualizarlo desde la opcién del
Menu Mis Tramites Abiertos . Para acceder al detalle debera hacer clic en el ID o en
su Referencia .

Sus Tramites Abiertos (clic sobre el ID o Referencia paraver el detalle)

D Técnico  Reparticion

Tipo de Tramite Referencia

tesa de Antecedentes

BTG | o il Entradas Catastrales

FartInmob.: 1234 Titular: PRUEBAS JOSE 17607113 | Pendiente

Antecedentes
Catastrales

Esperando respuesta
del profesional
I _

Fart.Inmoh.: Titular: 0713

2. Cada vez que la Sec. de Obras y Servicios Publicos requiera informacion adicional o
detecte la falta de documentacién para la gestién de su tramite, sera puesto en estado
“Esperando respuesta del profesional” y le enviara un mail de aviso con el ID de
tramite respectivo.

Importante
El trdmite permanecera en estado “Esperando respuesta del profesional” hasta tanto el
interesado cumpla con lo requerido.

3. En cada tramite encontrara dentro de la seccién Actualizaciones el historial de la
gestion realizada.
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Tramite Ahierto: 17 de julio de 2013-11:M

Tipo de Tramite: Antecedentes Catastrales

Zona: --Seleccionar-

Técnica: Yentanilla

Estado: Esperando respuesta del profesional
Ultirna actualizacidn: 17 de julio de 2013-11:30

Tramite Descripcion:

Referencia: FartInmaob.: Titular:

Descripcidn: Manzana: Calle: Mdmera:

Archivos adjuntos:

Actualizaciones:

A7 de julio de 2013 - 11:01 por capst_0000
Tramite creado por capst_0000

17 de julio de 2013 - 11:20 porventanilla historial de la

Correo Enviado: g estion del

Faltan completar Referencia y Descripcién tramite
Falta indicar la Zona

A7 de julio de 2013 - 11:30 porwentanilla
Estado cambiade a Esperandoe respuesta del profesional

Agregar actualizacion al Tramite:

AGREGAR ACTUALIZACION AL TRAMITE

En el menu seleccione la opcion Mis Tramites Abiertos . Se mostrara una lista con
todos sus tramites abiertos ordenados por ID, de mayor a menor (mas reciente a mas
antiguo).

Para acceder al detalle debe hacer clic en el ID o en su Referencia .

=

Dentro del campo Agregar actualizacion a la solicitud  ubicado en la parte inferior del
formulario, podra registrar las aclaraciones que considere necesarias.

»

Si necesita adjuntar un archivo haga clic en el campo Agregar archivo adjunto o
pulse el botén Examinar ubicado a su derecha “.

o

Presione el boton Submit para enviar la actualizacion.

[emboniis ]
S 1.escribir aclaracion
Agragar archivo adjunto | Examinar... 2.clic para adjuntar

Submit 3.clic para enviar
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TRAMITE CERRADO

1. Cuando el Tramite esté resuelto por la Sec. de Obras y Servicios Publicos, recibira un

correo electrénico dandole aviso que el mismo se ha cerrado. Quedara entonces
registrado dentro de la opcion Mis Tramites Cerrados con el estado “Cerrado”.

Para observar la respuesta de cada tramite cerrado debe hacer clic sobre el ID o texto
correspondiente a Referencia .

El sistema mostrara un detalle de la solicitud y en el historial de la misma podra
observar la respuesta al caso. Cuando correspondiere, la Sec. de Obras y Servicios
Publicos le requerira que se presente a retirar las certificaciones.

Mis Tramites Cerrados (clic sobre el ID

Tramite Opciones D

Técnico  Reparticion Tipo de Tramite

® Crear Tramite .

. . Obras Antecedentes Fart. inr
® Nlis Tramites Ahieros (3) B F

— FPlahblicas Catastrales DELOF
* bl Tralrlnnes Cerrados (3) |
® HUSCaR PRmie . Obras Cetificado de

mivaldano Puhlicas Murmeracian Oficial FartInm

Preguntas Frecuentes
& Conocimientos 00001 | antonella | Hacienda ’é’:{;ﬁfjgfs PartInf

Usuario Documentacion

PREGUNTAS FRECUENTES
1. Desde el menu principal, seleccionado la opcién Conocimientos se desplegara en el

2.

panel central la lista de tramites habilitados para la gestion online.

Seleccione el tramite de su interés y luego haga clic en la pregunta frecuente. En la
Descripcidn encontrara respuesta a las preguntas:

¢, Qué es este tramite?

¢, Qué datos incorporar en los campos "Referencia" y "Descripcion”?

¢, Qué documentacioén se requiere?

Tramite Opciones Buscar por |

LI B ]

Crear Trarmite

Mis Tramites Ahietos (3)
Mis Tramites Cerrados (3)
Buscar Tramite

Preguntas Frecuentes Antecedentes Catastrales Certil

Conocimientos U clic EIC]LIi

Usuario Dé-<umentacion

Introduccidn
Caracteristicas \ . .
Tramite Optiones Certificado de Numeraciéon Oficial para Perm.
Freguntas Frecuentes Edif.

Opcionesilsuarios
Todo

Perm
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Antecedentes Catastrales
¢, Qué es este tramite?

Tramite por el cual el profesional solicita al Municipio datos de “Antecedentes
Catastrales”, tales como Copia de Planos existente en la dependencia y/o datos sobre la
propiedad o el titular del inmueble por el cual se hace la solicitud, tendientes a enriquecer
una presentacion futura de otro tramite

¢, Qué datos incorporar en los campos "Referencia" y "Descripcion”?
En Referencia:

Colocar Apellido y Nombre o Razon Social del Propietario del inmueble; domicilio del
inmueble

En Descripcion:

Nota: Cuando la edificacion comprenda dos o0 mas inmuebles se indicaran todas las
nomenclaturas catastrales de la TSP.

¢, Qué documentacion se requiere?
No se requiere documentacion adjunta.

Certificado de Numeracion Oficial
¢, Qué es este tramite?

El tramite "Certificado de Numeracion Oficial" debe realizarse como requisito previo a la
solicitud de “Permiso de Edificacion / Regularizacion / Demolicion”, mediante el cual se
asigna a un inmueble la numeracion oficial determinandose segun el largo de cuadra y la
ubicacion de la/s puerta/s en la misma.

¢, Qué datos incorporar en los campos "Referencia” y "Descripcion"?
En Referencia:

Apellido y Nombre o Razon Social del Propietario del inmueble; ubicacion aproximada del
inmueble (ej.: calle 14 (21 y 23).

En Descripcion:

Nota: Cuando la edificacion comprenda dos o mas inmuebles se indicaran todas las
nomenclaturas catastrales de la TSP.

¢, Qué documentacion se requiere?
No se requiere documentacién adjunta.

Permiso de Edificacion / Regularizacion / Demolici6  n
¢, Qué es este tramite?
Mediante este tramite el profesional inicia la instancia tendiente a la obtencion del

“Permiso de Obra / Regularizacion / Demolicion” nueva, ampliacion y/o refaccion,
regularizacién y demolicion.
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¢, Qué datos incorporar en los campos "Referencia” y "Descripcion"?
En Referencia:

Apellido y Nombre o Razdn Social del Propietario del inmueble; ubicacién de la obra (gj.:
calle 14 N° 961.

En Descripcion:

Nota: Cuando la edificacion comprenda dos o mas inmuebles se indicaran todas las
nomenclaturas catastrales de la TSP.

¢, Qué documentacion se requiere?
Adjuntar:
o Certificado de Libre Deuda del inmueble afectado.
o Certificado de Numeracion Oficial.
o Plano/s en formato PDF con un tamafio maximo de 2MB.
0

Certificacion de Aportes Definitivo emitida por el correspondiente Colegio
Profesional en formato PDF.

Nota: La Secretaria de O.P.; informara el monto del Permiso de Edificacion; el cual se
abona en Caja de la Administracion Municipal, sita en calle 14 N° 961.

Certificado de Final de Obra
¢, Qué es este tramite?

Mediante este tramite el profesional inicia la obtencion del “Certificado de Final de Obra”
de edificaciones construidas, vinculadas a un Permiso de Edificacion previamente
aprobado por este Municipio.

¢, Qué datos incorporar en los campos "Referencia” y "Descripcion"?
En Referencia:

Apellido y Nombre o Razén Social del Propietario del inmueble; ubicacién de la obra (gj.:
calle 14 N° 961.

En Descripcion:

este Municipio (figura en el legajo de planos).
¢, Qué documentacion se requiere?
Adjuntar:
o0 Boleta 6 Ticket de pago del Permiso de Edificacién escaneada y convertida a PDF.

o Formularios para la incorporacion de mejoras ante el SCIT, a saber F25 mas
caracteristicas constructivas (A, B, C o K). Los mismos deberan ser debidamente
completados por el profesional y la firma del propietario.

0 Una Copia del Plano en condiciéon de DEFINITIVO/S, admitido/s en la instancia
Permiso de Edificacion en formato PDF con un tamafno maximo de 2MB.
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Visado Previo
¢, Qué es este tramite?

Este tramite consiste en obtener un Visado Previo Oficial del Proyecto que pretende
construirse, siempre que el profesional, el propietario y/o el Municipio lo consideren
necesario.

La S.O.P. certificara exclusivamente la factibilidad del aspecto reglamentario del proyecto,
y tendra una validez de 6 meses a partir de la fecha de pago de los derechos
correspondientes. El mismo no autoriza a iniciar ningun tipo de obra , para ello debera
tramitar un “Permiso de Edificacion”.

¢, Qué datos incorporar en los campos "Referencia” y "Descripcion"?
En Referencia:

Apellido y Nombre o Razdn Social del Propietario del inmueble; ubicacién de la obra (gj.:
calle 14 N° 961.

En Descripcion:

¢, Qué documentacion se requiere?
Adjuntar:

o0 Boleta 6 Ticket de pago para Visado Previo escaneada y convertida en formato
PDF y a nombre Apellido y Nombre o Razon Social del Propietario del inmueble.

o Planos en condicion de PROVISORIOS en formato PDF con un tamafio maximo de
2 MB.

Factibilidad de Obra para Edificios en Altura/ Dup  lex
¢, Qué es este tramite?

Este tramite consiste en obtener una factibilidad de una obra para Edificios de
departamentos en altura y para Conjunto de viviendas (Duplex).

La S.O.P. informara los REQUISITOS que corresponde en cada caso a los efectos de
seguir con el trdmite solicitado.

¢, Qué datos incorporar en los campos "Referencia" y "Descripcion”?
En Referencia:

Apellido y Nombre o Razon Social del Propietario del inmueble; ubicacién de la obra (ej.:
calle 14 N° 961.

En Descripcion:

¢, Qué documentacion se requiere?
Adjuntar:

o0 Boleta 6 Ticket de pago para Inicio tramite, escaneada y convertida en formato
PDF y a nombre Apellido y Nombre o Razon Social del Propietario del inmueble.

o Planos en condicién de PROVISORIOS en formato PDF con un tamafio méaximo de
2 MB.
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Factibilidad de Loteo
¢, Qué es este tramite?

Este tramite consiste en obtener una factibilidad de un Loteo de propietarios particulares e
Instituciones de la localidad.

La S.O.P. informara los REQUISITOS que corresponde en cada caso a los efectos de
seguir con el tramite solicitado.

¢, Qué datos incorporar en los campos "Referencia" y "Descripcion”?
En Referencia:

Apellido y Nombre o Razon Social del Propietario del inmueble; ubicacién de la obra (ej.:
calle 14 N° 961.

En Descripcion:

¢, Qué documentacion se requiere?
Adjuntar:

0 Boleta 6 Ticket de pago para Inicio tramite, escaneada y convertida en formato
PDF y a nombre Apellido y Nombre o Razon Social del Propietario del inmueble.

o Planos en condicion de anteproyecto en formato PDF con un tamafio maximo de 2
MB.
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