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INGRESAR AL SISTEMA

1. Desde el menu de opciones del GesTO, seleccione la opcion “Acceso a Tramites
Online Comuna de Matilde”

=== (Mros tramites de expedientes

=>>> Cambiar el Cadigo de Gestion personal (CGP)

| tramites municipales online

>3> Acceso a Ti .1{1%;1&3 Online Comuna de Matilde (3013) clic EIC{Ui

2. El sistema validara su usuario e ingresara directamente a la pantalla inicial de Tramites
Online

Principal | Manual de Usuario | Bienvenido capsf_0000 | Salir

gl | | OFICINA DE CATASTRO Y pae o
Matllde EDIFICACIONES PRIVADAS ERiine

COMUNA DE PUERTAS ABIERTAS

Tramite Opciones 1511011812112

= Crear Tramite

» Mis Tramites Abiertos (5) Bienvenido,

» Mis Tramites Cerrados (2)

» Buscar Tramite Este sistemna tiene por objeto digitalizar framites municipales que se realizaban hasta el momento en forma presencial y en

soporte fisico.
Preguntas Frecuentes

Todos los profesionales habilitados, de actividadas afines a Ia construccion, podran gestionar los tramites a través de esta

= Conocimientos o— b

Usuario Documentacion

 Introduccidn FORMULARIOS PARA DECLARACION DE MEJORAS
» Caracteristicas
« Tramite Opciones « Formulario de Actualizacién de Construcciones (clic para descargar)

« Preguntas Frecuentes
« Opciones/Usuarios
= Todo

= Formulario A (clic para descargar)

« Formulario B (clic para descargar)

» Formulario C (clic para descargar)

Principal | Salir

CREAR TRAMITE

1. Para iniciar un Tramite, seleccione la opcién Crear Tramite del menu principal en la
pantalla de inicio.

Usuario Opciones

Tramite Opciones 2307181218

= Crear Tramite clic aqui
i : [ Bienvenido,
= Mis Tramites Cerrados (4)
* Buscar Tramite Este sistemati

soporte fisico.

Preguntas Frecuentes
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En la seccion Informaciéon de Tramite debera ingresar todos los datos solicitados.
Los datos requeridos son:

o Tipo de Tramite: Seleccione el tramite que va a realizar.
o Referencia: Introduzca datos breves que permitan identifican el tramite.

o Descripcion: Escriba cualquier informacion pertinente al tramite. De no
corresponder ingresar el texto "Sin comentarios"

o Adjuntar: Utilice esta opcién para adjuntar los archivos necesarios para dar inicio a
su tramite. Se aceptaran solamente archivos en formato pdf con un tamano
maximo de 2MB.

Inicialmente el sistema permite adjuntar un solo archivo, si el tramite requiere
ingresar varios, debe primero crear el tramite con un adjunto y agregar los otros en
una operacion posterior, vea el apartado Agregar actualizacion al Tramite.

o Expediente/s colegio: Escriba el N°Expediente colegial sin separadores (solo los
numeros). Si son varios expedientes separarlos con punto y coma ;. El usuario del
tramite debe figurar como profesional actuante en el expediente colegial.

Importante
Ver en el apartado Preguntas Frecuentes la descripcion completa de la informacion a
ingresar segun el tipo de tramite.

Informacion de Técnico

Una vez completados todos los datos seleccione el botén Crear Tramite ubicado en la
parte inferior del formulario.

Reparticidn: ‘ I Mesa de Entradas |+

Informacion del Usuario

Mombre de Usuario: | capsf_0000 Email: | soporte@capsf.org.ar

Apellido y Mombre: | PRUEBAS, Juan Teléfono:

Informacion de Tramite

1.seleccionar tipo 2.seleccionar zona

Tipo de Tramite: | 01-Reporte Catastral

Foforemio: MoPadrdn: <NMNNMNN= Titular: <APELLIDO, Nombre= 3.Comp|etar ref.

Descripcion: | [N°PIT: 10-16-00-NNNNMNMN-NNNN-N
Ubicacidn del inmueble:
Memenclatura catastral municipal / Manzana: Lote: 4_C0mp|etar desc.
NeMensura:
Observaciones:

Expedientels colegio:
| 5.completar

Escribir el N°Expediente sin separadores (solo los numeros).
Si son varios expedientes separaros con punto y coma '
El usuario del tramite debe figurar como profesional actvante en el expediente colegial.

Adjunto: | | Examinar... | No se selecciond un archivo. B6.clic para adjuntar

7_0“0 para crear Crear Tramite | Limpiar |

4. En una nueva pantalla visualizara un aviso que incluye el numero de identificacion del

Tramite. EI ID del Tramite le permitira realizar su seguimiento.
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Tramite Emviado

Trarmite 200045 Enviado Satisfactoriamente,

ID del tramite

5. El Tramite quedara registrado con estado “Pendiente” dentro de la opcién Mis
Tramites Abiertos del menu principal.

Usuarno Opciones Sus Tramites Abiertos {clic sobre el ID o Referencia

Tramite Opciones [l [eR=Te (V] 0 Técnico Reparticién | Tipo de Tramite Referei

00000 | EGician | Mesade Slyenmcacon | NePil 17-06-00-866874
cian Entradas S <NMNNNN= Titular <dé
catastrales

Abiertos (5)

» Buscar Tramite

previa de N*PII: 17-06-00-368200-

=MNMNMNM= Titular: =LU

Preguntas Frecuentes

s Conocimientos -
S AU o | |Mr-h:::l (o=}

NOTIFICACIONES

1. Mientras la oficina comunal o municipal se encuentre analizando el tramite, el mismo
se encontrara en estado “En Curso”y podra visualizarlo desde la opcién del Menu Mis
Tramites Abiertos. Para acceder al detalle debera hacer clic en el ID o en su
Referencia.

Sus Tramites Abiertos {clic sobre el ID o Referencia para ver el detalle)

1] | Técnico | Reparticion Tipo de Tramite Referencia |Crea{lu| Estado

| NAarificadn M | KNERIF AT-NR-NN-1734RA-

Mesa de 01-Verificacion | «pyj- 47.06-00-866879-0088-4 NTGI

Sl RESC L R s <NNNNNN= Titular <Mesa, Carlos>

Entradas 17107118 | Pendiente
catastrales

02/0718 | En curso

clic aqui i gfp:;?:;gze NEIBYELE Clic aqui
: e <NNNNNI- TrR

2. Cada vez que la oficina comunal o municipal requiera informacion adicional o detecte
la falta de documentacion para la gestidén de su tramite, recibira un mail con un aviso y
el ID de tramite respectivo. El tramite permanecera en estado “Esperando respuesta
del profesional” hasta tanto cumpla con lo requerido.

3. En cada tramite encontrara dentro de la seccion Actualizaciones el historial de la
gestion realizada.

Actualizaciones:

02 de julic de 2018 - 09:37 por capsf 0000 historial de la
Tramite creado por capsf_0000 gestic’m del

02 de julic de 2018 - 09:27 por capsf_0000 tramite
Archivo adjunto : PM - Luppi.pdf {512.18kb) [fmt_00000007_00000011_2018-07-02.pdf]

02 de julic de 2018 - 05:44 por F.Ciciliani
Transferido a R.Borgognone

02 de julic de 2018 - 05:44 por F.Ciciliani
Estado cambiado a En curso
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AGREGAR ACTUALIZACION AL TRAMITE

1. En el menu seleccione la opcion Mis Tramites Abiertos. Se mostrara una lista con
todos sus tramites abiertos ordenados por ID, de mayor a menor (mas reciente a mas
antiguo).

2. Para acceder al detalle debe hacer clic en el ID o en su Referencia.

3. Dentro del campo Agregar actualizacion a la solicitud ubicado en la parte inferior del
formulario, podra registrar las aclaraciones que considere necesarias.

4. Si necesita adjuntar un archivo haga clic en el campo Agregar archivo adjunto o

pulse el botén Examinar ubicado a su derecha “.
5. Presione el boton Submit para enviar la actualizacion.

r 1.escribir aclaracion
l
1

— Agregas st e )ty [ IR mE 2.clic para adjuntar
—= |
Sobman | 3.clic para enviar

fil
&
|
i
|
|
{

TRAMITE CERRADO

1. Cuando el Tramite esté resuelto por la oficina municipal, recibira un correo electrénico
dandole aviso que el mismo se ha cerrado. Quedara entonces registrado dentro de la
opcion Mis Tramites Cerrados con el estado “Cerrado”’.

N

Para observar la respuesta de cada tramite cerrado debe hacer clic sobre el ID o texto
correspondiente a Referencia.

w

El sistema mostrara un detalle de la solicitud y en el historial de la misma podra
observar la respuesta al caso. Cuando correspondiere, la oficina comunal o municipal
le requerira que se presente a retirar las certificaciones.

Mis Tramites Cerrados (clic sobre €l 1D

Tramite Opciones D Técnico Reparticion Tipo de Tramite
= Crear Tramite i

Tra _ 04-Previa de a
= Mis Tramites Abiertos (5) Borgponone:| - aassoYOIAS: | L Lot de T

Privadas =M

= Mis Tramites Cerrados (4) | ¢@le[[# aqui edificacion

TEIMI’T-\Ff?mne
Catastro y Obras | 01-Verificacidn de MNP

Preguntas Frecuentes 00006 | G Mazzey Privadas datos catastrales =P

s Conocimientos : - =
00005 | N.Chicola Ge_ltastrn ¥y Obras | 01-Verificacian de NP
Privadas datos catastrales =P

Usuario Documentacion

Mmbmmbrn o Tl MAd imrifimasiaem A
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PREGUNTAS FRECUENTES

1. Desde el menu principal, seleccionado la opcién Conocimientos se desplegara en el
panel central la lista de tramites habilitados para la gestion online.

2. Seleccione el tramite de su interés y luego haga clic en la pregunta frecuente. En la
Descripcion encontrara respuesta a las preguntas:
¢, Qué es este tramite?
¢ Qué datos incorporar en los campos "Referencia" y "Descripcion"?
¢ Qué documentacion se requiere?

Usuario Opciones Conocimientos

Tramite Opciones Buscar ]}orl

» Crear Tramite

» Mis Tramites Abiertos (5)
= Mis Tramites Cerrados (4)
= Buscar Tramite

01-Reporte Catastral 02-Sol
Preguntas Frecuentes

» Conocimientos U clic EQUi

Usuario [ﬂ,Ju mentacion

S ] 04-Per
* Introduccidn 03-Visacion Previa e
» Caraciensticas
« Tramite Opciones
= Preguntas Frecuentes
= Opcionesdldsuarios
e 05-Solicitud de Antecedentes de Construccion  06-Sol

ESTADOS DE LOS TRAMITES

"Pendiente”: el tramite toma este estado al ser ingresado por el profesional.
Significa que aun no fue tratado o tomado ni transferido por ningun técnico
(empleado actuante) de la comuna.

"En curso": indica que el tramite fue transferido o tomado por un técnico. Es decir
que esta en gestion o revisidn interna.

"Esperando respuesta del profesional”: significa que el profesional debe
ingresar una actualizacién (completar informacién o adjuntar documentacion). En
esta condicidn el tramite queda "en espera” hasta tanto el profesional complete lo
requerido.

"Cerrado”: indica tramite finalizado independientemente de su respuesta:
aprobado, rechazado o vencido (o cualquier otra resolucién que se establezca).

Segun estas definiciones, el sistema considera como "abierto” todos los tramites
en estado "Pendiente", "En curso" o "Esperando respuesta del profesional”.
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1 - Antecedentes edilicios-Tramite sin costo

Llega a: Sec. LETICIA D. BORETTO
Responsable del tramite: CATASTRO Y EDIFICACIONES PRIVADAS

*; Qué es este tramite?

El tramite debe realizarse como requisito previo a los tramites “Permiso de Obra Nueva,
Ampliacién, Reformas, Relevamiento (Documentacion o Regularizaciéon) y/o Demolicion. Para
corroborar la existencia de superficies declaradas en la Comuna.

*/ Qué datos incorporar en los campos "Referencia” y "Descripcién"?

En Referencia: N°TGI (padrén), Titular del inmueble (nombre o razdn social)

En Descripcion: Ubicacion del Inmueble, N° Partida inmobiliaria, Nomenclatura catastral
comunal: Manzana (ver en TGI) / Lote (ver en escritura), N° Mensura (ver en escritura), N° de
legajo anterior (en caso de corresponder)

Nota: Cuando la edificacion comprenda dos o mas inmuebles se indicaran todos los Numeros de
Partida inmobiliaria.

*; Qué documentacion se requiere?

v No se requiere documentacion adjunta.

*Proceso del tramite

Si existieran antecedentes edilicios, los mismos seran adjuntos digitalmente. (Los croquis son
considerados documentacion adicional a las declaraciones juradas presentadas al solo fin de
declarar superficies construidas)

2 - Certificado de Libre Deuda / Libre Multa-Tramite con costo

Llega a: Sec. LETICIA D. BORETTO
Responsable del tramite: CATASTRO Y EDIFICACIONES PRIVADAS

*; Qué es este tramite?

La "Certificacion de Libre Deuda y Libre Multa para Permiso de Obra/Regularizacion/Demoliciéon”
debe realizarse como requisito previo a la "Solicitud de Permiso de Edificacion para Obra Nueva /
Regularizacion y/o Demolicion”.

Los encargados de Libre Deuda Municipal certificaran que el inmueble no registra deuda. De igual
modo el Juzgado de Faltas certificara el estado de libre multa sobre la propiedad.

Importante:

La validez es exclusiva para Permiso de Edificacion para Obra Nueva/Regularizacion y por un
plazo de 30 dias a partir de la fecha de emision. Vencido dicho plazo se debera volver a solicitar.

*/ Qué datos incorporar en los campos "Referencia” y "Descripcién"?

En Referencia: N°TGI (padrén), Titular del inmueble (nombre o razén social)

En_ Descripcién: Ubicacion del Inmueble, N° Partida inmobiliaria, Nomenclatura catastral
comunal: Manzana (ver en TGI) / Lote (ver en escritura), N°® Mensura (ver en escritura).

Observaciones: escribir cualquier informacion pertinente.
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Importante:

Cuando la edificacion comprenda dos o mas inmuebles se indicaran todos los Numeros de
Padrén separados por comas.

*;/ Qué documentacion se requiere?

v Constancia de Pago 6 Convenio de Pago (si correspondiere)
v Constancia de pago del arancel correspondiente.

*Proceso del Tramite

Los encargados de TGI, Mejoras y Juzgado de Faltas reenviaran notificacion de deuda/multa en
caso de existencia de las mismas para que el profesional notifique al propietario la necesidad de
regularizacion de deuda. Junto con esto se adjunta liquidacion de sellado y pasara el tramite a
estado “esperando respuesta”.

Se abona en comuna lo correspondiente a deudas junto con sellado.

El profesional adjunta foto de pago y el Encargado de mesa de entrada reenviara el Certificado de
Libre Deuda/Multa y “cerrara el tramite”.

Importante:

El plazo de pago es de 30 dias corridos de iniciado el tramite, excedido ese tiempo se dara de
baja el tramite y debera volver a iniciarse.

De no existir deuda, el encargado de mesa de entrada da el aviso y adjunta liquidacion de sellado.
Si el profesional requiere previamente ese libre deuda se abona en comuna el sellado, y el
Encargado de mesa de entrada entregara el Certificado correspondiente y “cerrara el tramite”.

Si no se desea contar previamente con este documento, la liquidacion de dicho sellado se cobrara
junto con la de derecho de edificacion. Una vez abonada por el propietario o profesional se emite
el certificado libre deuda por sistema y se cierra el tramite.

3 - Boleta de linea (Verificacion Catastral)-Tramite sin costo

Llega a: Sec. LETICIA D. BORETTO
Responsable del tramite: CATASTRO Y EDIFICACIONES PRIVADAS

*; Qué es este trémite?

El tramite "Verificacion Catastral para Permiso de Obra/Regularizacion/ Demolicion" debe
realizarse como requisito previo a los tramites “Permiso de Obra Nueva, Ampliacion, Reformas,
Relevamiento (Documentacion o Regularizacion) y/o Demolicidn; por el cual el profesional solicita
a la Comuna los Datos Catastrales correspondiente al Lote por el cual se hace la solicitud.

*/Qué datos incorporar en los campos "Referencia” y "Descripcién"?

En Referencia: N°TGI (padrén), Titular del inmueble (nombre o razén social)

En Descripcion: Ubicacion del Inmueble, N° Partida inmobiliaria, Nomenclatura catastral
comunal: Manzana (ver en TGI) / Lote (ver en escritura), N°® Mensura (ver en escritura), N° de
legajo anterior (en caso de corresponder)

Importante: Cuando la edificacion comprenda dos o mas inmuebles se indicaran todos los
Numeros de Partida Inmobiliaria separados por comas.

En Observaciones: en caso de contar con obra existente en el terreno solicitar verificacion de
numero de permiso anterior.
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*Proceso del Tramite:

No se admitird documentaciéon incompleta, en tal caso se informara al profesional “tramite
rechazado por documentacion incompleta”/ “esperando respuesta del profesional por
documentacion incompleta”.

La Oficina de Catastro reenviara observaciones en caso de no coincidencia de datos.

Posterior a esto el Encargado de catastro reenviara el Certificado Catastral o Boleta de linea y
“cerrara el tramite”.

4 - Permiso de Edificacion para Obra Nueva / Reqularizacion y/o
Demolicion- Tramite con costo

Llega a: Sec. LETICIA D. BORETTO - Pasa a: Arq. Gabriela Vesco-
Pasa a: Sec. LETICIA D. BORETTO
Responsable del tramite: CATASTRO Y EDIFICACIONES PRIVADAS

*; Qué es este trémite?

Mediante este tramite el profesional inicia la instancia tendiente a la obtencion del Permiso de
Obra, Registro de Regularizacion de edificaciones construidas sin permiso y/o Demolicion.
(Siendo de aprobacion excluyente para la continuidad del tramite en formato papel, a
requerimiento del profesional)

*/ Qué datos incorporar en los campos "Referencia” y "Descripcién"?

En Referencia: N°TGI (padrén), Titular del inmueble (nombre o razédn social)

En Descripcién: "Actividad/es:
(Construccion/Ampliacién/Reforma/Regularizacion/Demolicion/Conforme a Obra); Ubicacion
del Inmueble, N° Partida Inmobiliaria, Nomenclatura catastral comunal (Manzana/ Lote), N°
Mensura (ver en escritura), N° Tramite Boleta de Linea, N° Tramite Antecedentes Edilicios y N°
de tramite Libre Deuda / Libre Multa.

En Observaciones: escribir cualquier informacion pertinente.

*/ Qué documentacion se requiere?

El profesional debera adjuntar:

v Plano/s COMPLETOS, en formato PDF con un tamafio maximo de 2MB. (descarga directa)
v Plano anterior escaneado y en formato PDF, si correspondiese. (descarga directa)

v' Certificado de aportes de colegio. (Preliminar)

v Escaner de Formulario 25 y formulario A,B,C (segun corresponda)

Proceso del Tramite

No se admitira documentacidon incompleta, en tal caso se informara al profesional “tramite
rechazado por documentacién incompleta®” “esperando respuesta del profesional por
documentacién incompleta”

Si hiciesen correcciones se remitira al profesional y cambiara el estado a “esperando respuesta
del profesional”.

La Oficina de Edificaciones Privadas emitira liquidacion y se adjuntara al tramite que cambiara al
estado de “esperando respuesta”.
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El encargado de Edificaciones privadas le adjunta al profesional la correspondiente liquidacion del
derecho de edificacion y legajos (carpetas), haciéndole llegar esta al comitente para su
correspondiente pago en comuna. El tramite cambiara al estado de “esperando respuesta”.

Una vez abonado se adjuntara el correspondiente comprobante de pago y como respuesta a esto
se emitira al profesional una constancia de autorizacion para la presentacion de legajo fisico de
forma personal; la cual debe anexarse al momento de presentar el legajo papel en mostrador.

En comuna la Oficina ingresara el Certificado de Permiso de Edificacién. Luego de obtener dicho
documento se habilita a iniciar la obra.

Importante:

El propietario debera abonar el importe de la liquidacion correspondiente al Derecho de
Edificacion dentro de un plazo de 30 dias, vencido dicho plazo debera reiniciar el tramite.

Cumplimentados los requisitos anteriores, se autorizara a que el profesional se presente ante la
oficina de edificaciones privadas con la documentacion en papel:
v Autorizacién para la presentacion de legajo fisico emitida por sistema.
v 3 copias de plano.
v" Formularios para la incorporacion de mejoras ante el SCIT. Los mismos deberan ser
debidamente completados por el profesional, no haciéndose responsable la comuna por
errores.

5 - Certificado de Numeracion Oficial (N° de portal)-Tramite con costo

Llega a: Sec. LETICIA D. BORETTO
Responsable del tramite: CATASTRO Y EDIFICACIONES PRIVADAS

*; Qué es este tramite?

El tramite "Certificado de Numeracion Oficial" es el tramite mediante el cual se asigna a un
inmueble ubicado dentro del radio urbano el nimero oficial determinado en el largo de la cuadra y
a la ubicacion de la/s puerta/s en la misma.

Este NO es tramite obligatorio para la solicitud de permiso de edificacion.

*/ Qué datos incorporar en los campos "Referencia” y "Descripcién"?

En Referencia: N°TGI (padrén), Titular del inmueble (nombre o razdn social)

En Descripcion: Ubicacion del Inmueble (calle), N° Partida inmobiliaria, Nomenclatura catastral
comunal: Manzana (ver en TGI) / Lote (ver en escritura), N° Mensura (ver en escritura),
Croquis o antecedente con la ubicacion de puerta de ingreso (si hubiese).

Importante:

Cuando la edificacion comprenda dos o mas inmuebles se indicaran todos los
Numeros de Padrén separados por comas.

*; Qué documentacion se requiere?

Archivos digitales en Formato PDF

v' Croquis o antecedente de la vista en planta con la ubicacién definitiva de la obra en el
terreno y de la o las puertas a numerar.
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*Proceso del Tramite

No se admitird documentaciéon incompleta, en tal caso se informara al profesional “tramite
rechazado por documentacion incompleta”/ “esperando respuesta del profesional por
documentacion incompleta”.

La Oficina de Catastro reenviara observaciones en caso de no coincidencia de datos, reenviara
liquidacion de pago de numero/s de puerta si fuese necesario y pasara el tramite a estado
“esperando respuesta”, hasta que el propietario abone en comuna el pago de este derecho.

Posterior a esto el Encargado de catastro reenviara el Certificado Catastral y de Numero Oficial y
“cerrara el tramite”.

Importante:

El plazo de pago es de 30 dias corridos de iniciado el tramite, excedido ese tiempo se
dara de baja el tramite y debera volver a iniciarse.

En caso de construccion existente se verificara que el nimero de puerta declarado por el
profesional se corresponda con el oficial (siempre adjuntar PDF de vista en planta), en caso de no
coincidir se emitira la liquidacion para regularizar la situacion. Se informara (si es solicitado en
observaciones) el nimero de permiso anterior, si lo hubiere.

6 - Certificado Final de Obra. Tramite sin costo

Llega a: Sec. LETICIA D. BORETTO - Pasa a: Arq. Gabriela Vesco-
Pasa a: Sec. LETICIA D. BORETTO
Responsable del tramite: CATASTRO Y EDIFICACIONES PRIVADAS

*; Qué es este tramite?

Mediante este tramite se certifica que una construccion esta ejecutada en su totalidad, conforme al
plano aprobado.

*/ Qué datos incorporar en los campos "Referencia” y "Descripcién"?

En Referencia: N°TGI (padrén), Titular del inmueble (nombre o razén social)

En Descripcion: Fecha de Permiso de Edificacion, Ubicacion del Inmueble, Numeracion Oficial,
N°Partida Inmobiliaria, Nomenclatura catastral comunal (Manzana/ Lote segun escritura o
boleto compra-venta), N°Mensura (escritura), N° Tramite de Permiso de Edificacién (si existiera).

En Observaciones: escribir cualquier informacion pertinente.

*; Qué documentacion se requiere?

El profesional debera adjuntar:

v" Plano/s en condiciéon de Conforme a Obra, en caso de modificaciones respecto al adjuntado en
tramite “Permiso de Edificacion” (descarga directa), en formato PDF con un tamafio maximo de
2MB.

v" Haber obtenido Certificado DEFINITIVO del Colegio correspondiente.

*Proceso del Tramite

No se admitira documentacidon incompleta, en tal caso se informara al profesional “tramite
rechazado por documentacion incompleta”/ “esperando respuesta del profesional por
documentacién incompleta”
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En el caso que la documentacion esté acorde, se le enviara una notificacion Informando Fecha y
Hora de la Inspeccion, cambiando el estado del tramite a “esperando respuesta” de confirmacion
de presencia del profesional en la obra.

En caso de estar la obra completamente terminada la Direccion de Edificaciones Privadas
otorgara el Certificado Final de Obra.

En caso que existiera discrepancias, entre los planos aprobados y la edificacion, no se emitira el
Certificado hasta no corregir dicha situacion.

7 - Visacion Previa — Anteproyecto- Tramite con costo

Llega a: Sec. LETICIA D. BORETTO - Pasa a: Arq. Gabriela Vesco-
Pasa a: Sec. LETICIA D. BORETTO
Responsable del tramite;: CATASTRO Y EDIFICACIONES PRIVADAS

*; Qué es este tramite?

El tramite "Visacion Previa / Anteproyecto” se realiza como requisito previo a la "Solicitud del
Permiso de Edificacion para Obras Nuevas”, a fin de tramitar créditos para la construccion o para
verificar la factibilidad del anteproyecto propuesto.

Corresponde a la revisién del Plano de Arquitectura a los efectos de controlar el aspecto
reglamentario proyectual (en caso de contar con reglamento) y realizar las correcciones graficas
que correspondan hasta tanto el mismo se encuentre en condiciones de poder ser presentado
para poder obtener el Permiso de Edificacion.

Este tramite, no autoriza a iniciar ningun tipo de obra y su otorgamiento no es valido como
Permiso de Edificacion.

*/ Qué datos incorporar en los campos "Referencia” y "Descripcién"?

En Referencia: N°TGI (padrén), Titular del inmueble (nombre o razdn social)

En Descripcion: Ubicacion del Inmueble, N° Partida inmobiliaria, Nomenclatura catastral
comunal: Manzana (ver en TGl) / Lote (ver en escritura), N° Mensura (ver en escritura), N° de
legajo anterior (en caso de corresponder)

*/ Qué documentacion se requiere?

v" Planos en formato PDF, con un tamafio maximo de 2 MB (descarga directa).

v/ Balance de Superficies.

v' Certificado de aportes preliminares por tareas de Anteproyecto del Colegio profesional
correspondiente (descarga directa)

También se debera adjuntar la siguiente documentacion:

v Si es profesional comisionado por el titular del inmueble sobre el cual recae el pedido de
factibilidad: escritura o boleto de compra-venta (en copia simple) y contrato de locacion de
servicios o documentacion que acredite relacion laboral.

v' Si es profesional contratado por el ocupante actual: contrato de locaciéon, impuesto o
servicio a nombre del solicitante, autorizacién por escrito del titular del inmueble y contrato
de locacion de servicios 0 documentacion que acredite relacion laboral.
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*Proceso del Tramite

No se admitird documentaciéon incompleta, en tal caso se informara al profesional “tramite
rechazado por documentacion incompleta”/ “esperando respuesta del profesional por
documentacién incompleta”

La Oficina de Edificaciones Privadas emitira liquidacion de visado y se adjuntara al tramite que
cambiarda al estado de “esperando respuesta’.

El profesional o propietario abona en comuna dicha liquidacion y presenta (para visar) legajo papel
acompanado de constancia de autorizacion de visado previo.

Este documento tendra una validez de 365 dias corridos desde la fecha de emision, periodo en el
cual se habilita a ingresar el tramite Permiso de Edificacién. Superado este tiempo el Visado
carecera de validez.
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